
Christus Der Gute Hirte Hamburg

Schloßstraße 78

22041 Hamburg

Tel. 040 652 20 00

Stellenausschreibung GemeindesekretärIn (m/w/d) für 20 Wochenstunden – 
Schwerpunkt Gemeindeverwaltung

Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde „Christus Der Gute Hirte Hamburg“ sucht zum 
nächstmöglichen Termin eine Gemeindesekretärin / einen Gemeindesekretär (m/w/d) 
für die vielfältigen Verwaltungstätigkeiten in einer großen Gemeinde mit ca. 5000 
Gemeindemitgliedern. 

Ihre Aufgaben:

- Betreuung des Publikumsverkehrs
- Telefondienst
- Schriftverkehr einschließlich der Bearbeitung des Post- und Mailverkehrs
- Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten
- Kirchliche Verwaltungsarbeiten (Pflege der Kirchenbücher, Erstellen von 

Urkunden, Buchungen und Abrechnungen)
- Koordination von Gemeindeaktivitäten
- Unterstützung der pastoralen Arbeit und des Kirchengemeinderates.

Ihr Profil:

- Sie haben ein sicheres und freundliches Auftreten, sowie Lust und Freude am 
Umgang mit Menschen und am Gemeindeleben

- Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B .im 
Verwaltungs- oder Sekretariatsbereich oder einer entsprechend gleichwertigen 
Qualifikation

- Sie besitzen gute PC-Kenntnisse und einen sicherem Umgang mit gängigen 
MS-Office-Programmen

- Die Fähigkeit zu selbstständigem, strukturiertem und effizientem Arbeiten 
bringen Sie mit.

-

Wir bieten Ihnen:

- Ein interessantes Aufgabenfeld
- Eine Arbeitszeitgestaltung die nach Absprache erfolgen kann
- Mobiles Arbeiten ist möglich
- Da unsere Gemeinde zu Beginn dieses Jahres aus der Fusion zweier 

Nachbargemeinden hervorgegangen ist, bieten sich in unserem



Prozess des Zusammenwachsens viele Gestaltungsmöglichkeiten auch bei 
der Neuorganisation unserer Gemeindeverwaltung

- Aus- und Fortbildungsangebote, insbesondere für kirchenspezifische 
Verwaltung und EDV-Programme

- Eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für Kirchliche Beschäftigte in der 
Nordkirche (TV KB), Entgeltgruppe K

Wir sind die neue Hamburger Kirchengemeinde in Wandsbek und Jenfeld. Unsere 
Kirchen befindet sich an der Ostseite des Wandsbeker Marktplatzes und an der 
Rodigallee. Im Jahre 2025 fusionierten die früheren Gemeinden "Christus-Kirche 
Wandsbek" und "Der Gute Hirte" zu dieser neuen Gemeinde.

Ein lebendiges und offenes Leben soll diese Kirchengemeinde mit rund 5.000 
Gemeindemitgliedern kennzeichnen.

Weiter Auskünfte erhalten Sie bei Sabine Gnekow 
(Sabine.Gnekow@christusdergutehirte.de) oder Tim Krisl 
(tim.krisl@christusdergutehirte.de ).

Bitte senden Sie ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen an den 
1. Vorsitzenden des KGR Tim Krisl (krisl@kgr.christuskirche-wandsbek.de).
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